Course Syllabus (1st Semester, 2016- 2017)
COURSE TITLE:  L’écriture pratique en français 
                  (French practical writing)

INSTRUCTOR:    Fanny Missir                     EMAIL: fanny.missir@yahoo.fr                   
STUDENTS: 4ème année                                                             
TIME:
mardi 8h – 12h





      PLACE：s. 565 
OFFICE:   s. 245 (ouest) bâtiment principal             OFFICE HOURS:   à voir                       

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



I. OBJECTIVES 

1. Knowledge: Connaître les different types de documents qui sont demandés par l’administration / le monde professionnel en France
2. Skills/Ability: Etre capable de s’adapter à son interlocuteur / être capable de rédiger correctement un document administratif, officiel ou non.
3. Quality: Etre capable de s’adapter à son interlocuteur / être capable de rédiger correctement un document administratif, officiel ou non.
II. WEEKLY ARRANGEMENTS 

	Week 
	Date
	Content
	Assignments

	1
	Mardi 6 septembre
	Introduction – Programme – D’adresser à son interlocuteur
	Rien

	2
	Mardi 13 septembre
	Le CV – exemples et analyses
	Rien

	3
	Mardi 20 septembre
	Le CV – Entraînement / corrections de CV
	Preparer son CV

	4
	Mardi 27 septembre
	La lettre de motivation (études)
	

	5
	Mardi 11 octobre
	La lettre de motivation (recherche de stage / recherche d’emploi)
	Préparer une lettre de motivation

	6
	Mardi 18 octobre
	Exercices généraux de rédaction
	À voir

	7
	Mardi 25 octobre
	Lettre de demande officielle (allocation, chômage)
	Exercices

	8
	Mardi 1er novembre
	Lettre de réclamation 
	À voir

	9
	Mardi 7 novembre
	Demande d’information / de location / de documentation 
	À voir

	10
	Mardi 15 novembre
	Sur internet avec des jeunes : covoiturage / colocation …
	À voir

	11
	Mardi 22 novembre
	Relations avec la banque
	À voir

	12
	Mardi 29 novembre
	La lettre de résiliation (contrat d’assurance, banque, logement)
	À voir

	13
	Mardi 6 décembre
	Vie quotidienne : mariage / condoléances / remerciements / naissance
	À voir

	14
	Mardi 13 décembre
	Révisions / exercices de rédaction
	À voir

	15
	Mardi 20 décembre
	À voir selon besoins
	À voir

	16
	Mardi 27 décembre
	Exam week
	Revisions

	17
	Mardi 3 janvier
	Exam week
	révisions


III. REQUIREMENTS(Requirements of course study and class discipline)
IV. TEACHING APPROACH

V. COURSE MATERIALS

1. Required Materials (or Readings)
none
2. Recommended Materials (or Readings)
none
3. Useful Resources (optional)
Electronic dictionnary
VI. ASSESSMENT
   Students’ final grade will consist of the following parts: 

1. Post-class Work/Quiz/ Assignments/…:    30%
2. Participation in Class Activities and Attendance:    0% 
3. Final Exam and/or Term Paper:    70%
VII. OTHERS

1. Email Etiquette (optional)
2.…
